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Bevezeto

Az informacio6s dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. tor-
vény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) a kozfeladatot ellatd szerveket a kozérdekii adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét r6gzitd szabalyzat készitésére kotelezi.
A Dorogi Zsigmondy Vilmos Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Gimnazium (tovébbiakban:
Intézmény) jelen szabalyzattal tesz eleget a jogszabalyi kotelezettségnek, figyelembe véve a
kiadasakor érvényben 1év6 jogszabalyokat. A szabalyzatot az Intézmény a honlapjan nyilva-

nossagra hozza.
1. Fogalmak
1.1. Kozérdekii adat: az dllami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

meghatérozott egyéb kozfeladatot elléto szerv vagy azt atveve szerv, szervezet vagy sze-
mély (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellatd szerv) kezelésében 1évé és tevékenysé-
gére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem es6, barmilyen mddon vagy forméban rogzitett informécié vagy
ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatol, onéllé vagy gylijteményes jellegétél, igy kii-
16ndsen a hatéskarre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szaba-
lyozé jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotstt szerzédésekre vonatkozd
adat.

Koézérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét
térvény kozérdekbol elrendeli.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrében eljard
személy neve, feladatkére, munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sz-
szefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismer-
hetdségét torvény eldirja. A kozérdekbol nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adat-
kezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetoek.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kételezden kozzé-
teend6 kozérdekl adatot elballitotta, illetve amelynek a milkkdése sordn ez az adat kelet-
kezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendel-
kez6 szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kételezd jogi aktusa-
ban meghatéarozott keretek kozott — 6nalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozo donté-
seket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kozzétételi listdk: Adatfelelos a kozzétételi kotelezettsége teljesitésének érdekében a
229/2012. (VIII.28.) Korm. rendeletben meghatarozott adatokat teszi k6zzé az Oktatasi
Hivatal részére torténd megkiildés Gtjan. Adatfelel6s a fentiekben foglalt kozérdekii ada-
tokon tul, tovabbi kozérdekii adatokat nem tesz kozzé, egyedi kozzétételi listakat nem
készit. Adatfelel6s vezetdje gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételérol és az Oktatasi Hivatalnak vald megkiildésérol.



2.2.

2.3.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Az adatigénylés benyujtisa

A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus titon barki igényt
nytjthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekii adatok megis-
merésére vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozfeladatot ellaté szervnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii
adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv-ben meghatarozott kivételekkel — erre
irdnyulo igény alapjan barki megismerhesse. A kozérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvanos
adat nem ismerheté meg, ha az a minésitett adat védelmérdl sz616 torvény szerinti ming-
sitett adat.

Az adatigénylés a kovetkez6 csatornakon nyujthat6 be:
e irdsban az Intézmény cimére: 2510 Dorog, Otthon tér 3.
e szoban az Intézményben: 2510 Dorog, Otthon tér 3.
e clektronikus uton az igazgaténak cimezve az info@zsigmondy-dorog.hu email
cimre.

Az adatigénylés vizsgalata

Az Intézmény az igény beérkezésétdl szamitott legrovidebb idén belill megvizsgalja az
adatigénylés teljesithet6ségének feltételeit:

e az adatigénylés tovabbi pontositasra szorul-e,

e fennall-e barmilyen ok, ami miatt az adatigénylés teljesitését meg kell tagadni,
e teljesithet6-e 15 napon beliil az adatigénylés,

e jar-e koltségvonzattal az adatigénylés teljesitése.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii vagy tovabbi pontositésa sziikséges, az
adatkezel6 legfeljebb 15 napos hataridé tiizésével felhivja az igénylét az igény pontosi-
tasara. Az Intézmény a pontositas beérkezését kovetden a legrovidebb idén beliil, de leg-
feljebb 15 napon beliil kézli az igényelt adatokat.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges mun-
kaer6forras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, akkor az Intézmény az adatigénylés
teljesitésének hataridejét egy alkalommal 15 nappal t6rténd meghosszabbitasardl dont.
Az Intézmény az adatigénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatja a
hataridé meghosszabbitasarol.

A ko6zérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényl6 az igény¢ét anyanyelvén vagy az altala értett mds nyelven
fogalmazza meg.

Ha a kozérdek(i adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezel® mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értel-
mezni, €s a k6zérdek adat megismerésére iranyulo igény teljesitése kizarélag abban az
esetben tagadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo k6zérdek nagyobb sulyu a koz-
érdekii adat megismerésére iranyulé igény teljesitéséhez f(1z6d6 kozérdeknél.

Az adatigénylésnek az adatot kezel$ kozfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos

3



3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

adatkorre iranyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozo
adatokban véaltozas nem é&llt be.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modja-
tol fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. Ha a kdzérdek(i adatot tartalmazé dokumen-
tum az igényl6 altal meg nem ismerhet$ adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem is-
merhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni,
ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezé-
sét, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmadra az adatigényléssel kapcsolatos bar-
mely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellato szerv nem koteles eleget tenni, ha az igény tel-
jesitése a kozfeladatot ellato szerv tényleges kezelésében nem 1év — igy kiilonosen az
iranyitasa vagy feliigyelete alatt 4116 kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évd — adat
beszerzését, begylijtését, vagy a kozfeladatot ellato szerv tényleges kezelésében 1évé koz-
érdekii adatok vagy kozérdekbol nyilvanos adatok Gsszevetése tjan a kezelésében 1évo
adatokhoz képest 0j adat el$allitasat tenné sziikségessé.

A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodéasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes ellenér-
zésére iranyuld adatmegismerésekre kiilén térvények rendelkezései iranyadok. Erre valo
hivatkozissal az adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata he-
lyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony tirgyanak, a szolgal-
tatds €s ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idépontjanak megjeldlésével is telje-
sitheti.

Koltségtérités

Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kap-
csolatban felmeriilt koltség mértékéig terjed6en — koltségtéritést allapithat meg akkor, ha
a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott, koltségté-
ritésként megallapithato legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott kolt-
ségtérités 6sszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben meghatarozott leg-
magasabb Osszeget. A koltségtérités dsszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylo lehet6ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil tajékoztatni kell.

Az igényld a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e.

A tajékoztatas megtételétol az igényld nyilatkozatinak az adatkezeldhdz valé beérkezé-
séig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridébe nem sza-
mit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel6 altal megal-
lapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

Ha az adatot kezel6 kozfeladatot ellato szerv a koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést
a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figye-
lembe:



5.2

5.3.

6.2.

6.3.

6.4.

e azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 koltsége, valamint,

e az igényelt adatokat tartalmaz adathordozé az igényld részére t6rténd kézbesitésé-
nek koltsége.

Az adatigénylés teljesitése, megtagadasa

Amennyiben az adatigénylés tovabbi értesités, egyeztetés nélkiil teljesithetd, az Intéz-
mény az igény beérkezésétdl szamitott legrovidebb idoén beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil kozli az igényelt adatokat.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfel-
adatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant
formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus
forméaban nyilvénossagra hozték, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazé nyilvanos for-
ras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés nem teljesithet, az igény teljesitésének megtagadasardl an-
nak indokaival, valamint az igényl6t e térvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdsé-
gekrdl vald tajékoztatassal egylitt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil irasban
vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben érte-
siteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitisok indokairél az
adatkezel$ nyilvantartast vezet.

Az adatigényld jogorvoslati lehetosége

Az adatigényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a tel-
jesitésre nyitva 4ll6 vagy a meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, vala-
mint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata
érdekében bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz
(székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.;
e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu; telefonszam: +36 (1) 391-1400); fax: +36 (1) 391-
1410, honlap: naih.hu).

Az adatigényl6 a kozérdekili adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a tel-
jesitésre nyitva 4116 vagy a meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, vala-
mint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata
érdekében birosdghoz fordulhat.

Az adatigényl6 az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatdl szamitott harminc na-
pon beliil indithatja meg a pert az Intézmény ellen az Intézmény székhelye szerinti jaras-
birésagon.

A Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsdg Hatésaghoz tett bejelentés esetén az
adatigényl6 a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsarol, a vizsgalat megsziin-
tetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szolé vagy az Infotv.
58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harmine napon beliil indithatja
meg.
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Hatdrozat

A Dorogi Zsigmondy Vilmos Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Gimnazium koézérdeki ada-
tok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatat (tovabbiakban:
Szabalyzat) 2025.03.03. nappal kiadom.

Indokolds

Az informéci6s 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. tor-
vény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) a kézfeladatot ellaté szerveket a kozérdeki adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét régzit6 szabalyzat készitésére kételezi.
A Dorogi Zsigmondy Vilmos Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Gimnazium (tovabbiakban:
Intézmény) nem rendelkezett ilyen szabélyzattal, ezért a jogszabalyi kotelezetiség teljesitése
érdekében sziikségessé valt a Szabalyzat kiadasa.

A szabalyzat iktatoszama: 25-1/8/2025
A szabalyzat elkészitésének datuma: 2025.0.25.
A szabdlyzat 2025.03.03. napt6l érvényes.

A szabalyzatot az alkalmazotti k6zosség megismerte, ennek ténye megismerési iven rdgzitésre
kertilt.

A szabélyzatot az Intézmény a honlapjan nyilvanossagra hozza.

Dorog, 2024. 03. 03.




